Prefeitura da Estancia Turistica de Embu das Artes
Estado de Sédo Paulo

Secretaria de Governo

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servigo de Locacdo de Veiculos com Motorista, para prestar auxilio nas Eleigdes
2026, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

DESCRICAO/
ESPECIFICAGAO

Servico de Locacgdo de Veiculos com Motorista, para prestar auxilio as Zonas Eleitorais 341 e 391 nas
Eleigbes 2026, conforme segue:

Zona Eleitoral 341, sendo no minimo: 12 vans com motorista para no minimo 15 passageiros, com ou sem
bancos traseiros e 02 veiculos de passeio pequeno (minimo 5 lugares) com motorista;
Zona Eleitoral 391, sendo no minimo: 20 vans com motorista para no minimo 15 passageiros, com ou sem
bancos traseiros e 03 veiculos de passeio pequeno (minimo 5 lugares) com motorista;

Para as seguintes demandas:

- Rotina e transporte de Juizes Eleitorais e da Promotoria;
- Transporte e suporte logistico;

- Preparatdrio e suporte técnico.

- Distribuic@o de urnas aos locais de votagdo.

— Ocorréncias e recolhimento de urnas;

- Dentre outras necessidades que venham a ocorrer.

QUANT.
X ESTIMADA VALOR UNIT
ITEM DESCRICAO TOTAL DE DIARIA VALOR TOTAL
DIARIAS.
1 VEICULO DE PASSEIO (minimo 5 7 R$ 1.116 67 R$ 79.283 57
lugares)
VAN (minimo 15 passageiros, com ou
2| sem bancos traseiros) 113 R$ 1.616,67 R$ 182.683,71
TOTAL ESTIMADO R$ 261.967,28

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 2021.

1.3. A média total da contratacdo é de R$ 261.967,28 (duzentos e sessenta e um mil, novecentos e
sessenta e sete reais e vinte e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima,
obtidos via solicitacdo formal de cotacéo.

1.3.1. Cabe esclarecer que os valores estimados estdo conforme o que determina o art. 23, §1°, inciso
IV, da Lei 14.133/21, tendo em vista que foi realizado pesquisa direta com mais de 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagéo, e os orgamentos foram obtidos com menos de 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital. A solicitacdo formal de cotacdo foi
enviada para os fornecedores que ja participaram de licitagcfes anteriores de mesmo objeto e também
para 0s que possuem cadastro de fornecedor nesta Prefeitura.
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2. JUSTIFICATIVA

2.1. A realizacdo das Elei¢bes é uma funcdo essencial do Estado, cuja execucdo exige absoluta
pontualidade, seguranca, capilaridade e continuidade administrativa. As Zonas Eleitorais 3412 e 3912
demandam estrutura logistica apta a cobrir extensas e diversificadas rotas operacionais, com pico de
atividade concentrado no periodo eleitoral.

2.2. Deslocamento Institucional e Seguranca;

2.3. Suporte Logistico e Preparatdrio;

2.4. Distribuicdo e Recolhimento de Urnas;

2.5. Atendimento a Intercorréncias

2.6. Quantitativo dimensionado no minimo 05 veiculos de passeio e 32 vans, volume de material a ser
transportado e na escala de contingente humano necessario para cobrir simultaneamente a
circunscricdo das duas Zonas Eleitorais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A solucdo compreende a prestacdo do servico de locacdo de veiculos com fornecimento de
motoristas devidamente habilitados e qualificados, disponibilizados em regime de diérias, para prestar
suporte integral as Zonas Eleitorais 3412 e 3912 durante as fases preparatdria, executiva e posterior do
pleito das Eleigdes 2026.

3.2.  Composigéo da Frota Mobilizada:

3.2.1 Veiculos de Passeio (Total estimado de 71 diérias): Destinados precipuamente ao transporte
institucional, deslocamento de Juizes Eleitorais e membros da Promotoria Eleitoral, fiscalizacdo
continua do pleito, atendimento de ocorréncias urgentes e apoio a logistica administrativa das Zonas
Eleitorais.

3.2.2 Vans (Total estimado de 113 diarias): Destinadas ao transporte e suporte técnico, logistica
preparatoria, distribuicdo e entrega de urnas eletronicas aos locais de votacdo, bem como ao
recolhimento das urnas e midias de carga/votacdo apds o encerramento da votagao.

3.3.  Abrangéncia da Solucéo e Custos Inclusos:

3.4. A contratacdo constitui uma solugdo integrada, devendo a proposta comercial contemplar todos
0S Custos e encargos necessarios a completa e perfeita execugdo dos servigos, tais como:

a) Fornecimento de motoristas profissionais devidamente habilitados, uniformizados e identificados,
observados todos os direitos trabalhistas, previdenciarios e assistenciais devidos pela Contratada;

b) Abastecimento (combustivel integral) necessario para o cumprimento das rotas e demandas
designadas pela Administragéo;

¢) Manutenc&o preventiva e corretiva dos veiculos, com fornecimento de pecas, pneus e lubrificantes;
d) Seguro total dos veiculos (com cobertura contra terceiros, acidentes corporais e materiais);

e) Pedagios, licencas, taxas, impostos e custos operacionais diversos;

f) Disponibilizagdo imediata de veiculo e/ou motorista substituto de mesmo padrdo em caso de pane,
avaria, acidente ou impedimento do titular, no prazo méaximo de até 1 (uma) hora a contar do
acionamento, a fim de garantir a continuidade ininterrupta das atividades eleitorais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratada deverd executar o servi¢co na Zona Eleitoral 341: Se apresentar na Rua 1° de Maio,
182 - Parque Francisco Rizzo, Embu das Artes - SP, 06803-272, conforme ordem de fornecimento que
sera enviado pela Secretaria Solicitante.

4.2. Zona Eleitoral 341: Se apresentar na Rua S&o Lucas, 225 - Jardim Vazame, Embu das Artes -
SP, 06814-310, conforme datas e horéarios especificados conforme ordem de fornecimento que sera
enviado pela Secretéria Solicitante.
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4.3. A contratada deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacoes
estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificacdo dos servicos que serdo
prestados;

4.4. A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo
objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer natureza;

4.5. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos 0s custos operacionais encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos;

4.6. A proposta da contratada devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em
uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal. Devera ainda conter a indicacdo do banco,
nimero da conta e agéncia, para fins de pagamento;

4.7. N@o havera a exigéncia de prestacdo das garantias previstas no artigo 96 e seguintes da Lei n°
14.133 de 2021;

4.8. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada;

4.9. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual;

5. OBRIGACOES DA CONTRATATANTE

5.1. Responsabilizar-se por todos os atos administrativos necessérios a efetiva contratacdo dos
Servigos.

5.2. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada dentro dos prazos previstos neste instrumento.

5.3. Acompanhar e fiscalizar o a prestacao dos servigos contratados.

5.4. Prestar as informaces e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser solicitados pela
Contratada.

5.5. Assegurar-se da boa qualidade dos servicos fornecidos, verificando se 0 mesmo corresponde as
especificagdes fornecidas a Contratada.

5.6. Fiscalizar o cumprimento das obrigacGes assumidas pela Contratada, inclusive quanto ao preco, e
a qualidade.

6. OBRIGA(;C)ES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada, por meio dos motoristas indicados, conduzird atendendo a todos 0s critérios de
seguranca, higiene e urbanidade, todas as pessoas a servigo da Justica Eleitoral, bem como,
transportardo os equipamentos e materiais necessarios na realizagdo das Elei¢6es 2026.

6.2. A Contratada devera apresentar obrigatoriamente os veiculos solicitados no horério determinado e
em cada cartorio eleitoral, nos enderecos conforme ordem de fornecimento que serd enviado pela
Secretéaria Solicitante.

6.3. Todos os veiculos deverdo receber, por parte da Contratada, a adequada e devida manutencdo
preventiva e/ou corretiva, conforme recomendagdes do fabricante.

6.4. A Contratada devera arcar com todas as despesas relativas a troca de 6leo/lubrificantes, filtros e
demais suprimentos, bem como, pneus e pecas, necessarias ao cumprimento do objeto do contrato.

6.5. A Contratada devera prestar assisténcia 24 horas, com plantdo para atendimento e socorro dos
veiculos.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Os servigos serdo prestados conforme necessidade de cada cartdrio eleitoral, a partir da data da
assinatura do contrato até uma semana posterior ao segundo turno.

7.2. As quantidades de diarias para cada tipo de veiculo, podendo variar de acordo com a necessidade
de cada zona eleitoral.
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7.3.Nos termos do artigo 140 da lei 14.133/2021, o objeto desta licitagdo sera recebido:

7.3.1. Provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, de forma sumaria, pelo responsavel por
seu acompanhamento e fiscalizagcdo, com verificagcdo posterior da conformidade do servico com as
exigéncias contratuais;

7.4. No caso de imperfeicGes dos servicos, 0s mesmos serdo recusados, cabendo a fornecedora
substitui-los por outros com as mesmas caracteristicas exigidas neste termo.

7.5. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelas perfeitas condi¢cdes dos
servicos prestados, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando de sua utilizacdo, e
também ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico, nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (art. 115, §85°, da Lei 14.133/21)

8.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (art. 117, caput, da Lei n°® 14.133/2021).

8.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein®14.133/2021, art. 117, §1°).

8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

8.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no local da obra ou do servico
para representa-lo na execucao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

8.4.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 5, art. 44, §1°).

8.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art.
119).

8.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros
em razéo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade & fiscalizacdo ou
0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.8. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29°).

8.9. 0 drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
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8.10. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo,
que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.
44, 31°).

8.11. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo,
gue conterd informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sancOes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.
44, 31°).

8.12. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara instrumento para aferi¢cdo da qualidade da prestacédo
dos servigcos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a Contratada:

8.12.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

8.12.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

8.13. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado através de depdsito na conta em 30 (trinta) dias, contados a partir da
data da entrega da nota fiscal na secretaria requisitante, apds a entrega dos produtos, desde que o
fornecimento do servigo e material seja considerado de acordo.

9.2. A Nota Fiscal/Fatura que contenha incorrecdes sera devolvida, quando necessario, com o
vencimento ocorrendo até 30 (trinta) dias apds sua reapresentacdo valida.

9.3. Se forem necessarias providéncias complementares por parte da Contratada, a contagem do
prazo de pagamento serd interrompida e reiniciada ap6s o cumprimento dessas providéncias.

9.4. Quaisquer pagamentos efetuados ndo eximirdo a Contratada das responsabilidades contratuais,
nem implicardo na aceitagdo dos materiais.

9.5. Havendo atraso nos pagamentos ndo decorrentes de falhas no cumprimento das obrigacdes
contratuais principais ou acessorias por parte da Contratada, incidira correcdo monetéaria sobre o valor
devido na forma da legislagdo aplicavel, bem como juros moratérios, & razdo de 0,5% (meio por cento)
ao més, calculados “pro-rata tempore”, em relacdo ao atraso verificado.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio Pregdo Eletronico, com fundamento da Lei n.°
14.133/2021, com adocdo do critério de julgamento pelo Menor Preco Global.

11. VIGENCIA
11.1. O contrato tera vigéncia de 90 (noventa) dias, a contar de sua assinatura, na forma do artigo 105
da Lei n° 14.133/2021.
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12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (art. 18, § 1° inciso VI. da Lei

14.133/2021)

12.1. Para a composi¢do do custo estimado total da contratacéo, foi realizada analise mercadoldgica
de orcamentos recebidos por empresas prestadoras desta modalidade de servigo, conforme memaria de

calculo abaixo:

LOCACAO DE VEICULO COM MOTORISTA PARA AS ELEICOES 2026
EMPRESA 01 EMPRESA 02 EMPRESA 03 MEDIA
ITEM|  DESCRIGAO QU;S " VS[\IT i YELOR VS[L_ i YELOR VS[\IT T M) VS[!J_ i YELOR
DIARIAS | DIARIA DIARIA DIARIA DIARIA
1 |VEICULODEPASSEIO | 71 | 1.100,00 | 7810000 | 1.20000 | 8520000 | 1050,00 | 7455000 | 1.11667 | 79.283,57
2 [van 113 | 1.600,00 | 180.80000 | 170000 | 19210000 | 155000 | 17515000 | 161667 | 182.683,71
R$ 258.900,00 R$ 277.300,00 R$ 249.700,00 R$ 261.967,28

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagcdo serdo suportadas pela dotagdo orgamentaria da
rubrica 04.01.3.3.90.39.04.122.0004.2.007.01.11000000.

Embu das Artes, 21 de agosto de 2026.

Raul Silveira Bueno Junior
Secretario de Governo
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